PHAN II

Sb: 961/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 19/09/2023 13:46:25 +07:00

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  961/QP-UBND-HC ngay 19 thang 9 nam 2023

ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Pong Thdp)

A. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Cap giay phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trlnllllig:’lthl.rc Cach thire thuc hién Thaoi gian giai quyét Ghi chu
Nop !1(‘3 . SO’ ’thfl 1. Nop truc tlep tai B phan Tiép nhan va Tra Két qua linh vuc Thong Sang: tir 07 gi dén 11 gio
tl.lxc hZ}nh ?hml}: tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh 30 phit; chiéu: tir 13 gios 30
T6 chirc, ca nhan | chinh cong tinh DPong Thap (S6 85 Nguyén Hué, P.1, TP. Cao Lanh, dén 17 gioy cia cac ngay
, chuan bi ho so | tinh Dong Thap). lam vié
Buéc 1 P SN . . am viec.
day du theo quy |2.Hodc thong qua dich vy Buu chinh,
dinh va nop ho 51 3, Hoic ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy dinh (tdy khach
qua cac cdach thirc L T R
sau: Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. hang)
1. B6i vé6i ho so dugc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra Két | Chuyén ngay ho so tiép
<X R » | qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong chure, vién nhan truc tiép trong ngay
Tiep mhan  va | ;oo tidp nhan hd so tai Bo phan Tidp nhan va Tra Két qua xem xét, | 1am viéc (Khong dé qud 3
Budc 2 | chuyén hd so thii chtrc tiép nhan ho so tai B phan 1ep nhan va Tra Két qua éc (khong de qua

tuc hanh chinh

kiém tra tinh chinh x4c, day du ctia ho so; _quet (scan) va luu trir hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dif liéu ctia phan mém mot cira dién tir ciia

tinh.

gio lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi vai truong hop



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chire tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
churc, vién chuc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyet theo quy trinh.

tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.

2. Poi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thuoc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chire, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua
chtrc ning giri thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cia Cong Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chure, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong chie,
vién chuc tai B phan tlep nhén va tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Buwoc 3

Giii quyét thi
tuc hanh chinh

Say khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bo phe;m Tiép nhan va Tra
Ket qua cong chuc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:




TT Trlnllllitglthl}’c Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (phong TTBCXB) 14 ngay, trong do:
- Truong hop thi tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y kién ctia co quan, t6 chuc, ¢6 lién quan, can b, cong
chirc, vién chire dugc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tur;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
Tham dinh hé so:
e Truong hop nodi dung ho so khong ding quy dinh (hodc khong
dap ung yéu cau, hodc khong du diéu kién), thong bao cho t6 chirc, ca
nhan néu 13 1y do hodc yéu ciu bo sung hd so;
e Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau, thi trinh 1anh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac thu tuc tham dinh hd so va noi dung.
e Du thao Gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh.
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Gidy phép xudt ban tdi liéu 03 ngay
khong kinh doanh;
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Gidy phép xudt ban tdi liéu khong kinh
doanh. 02 ngay
+ Van thu don vi:
e Kiém tra thé thirc vin ban .
e Chuyén két qua TTHC cho Cong chitc Bo phan Tiép nhdn va 01 ngay
Tra Két qua.
Tra 'két qua giai | Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan 0,5 ngay
Bude 4 quyét thi tuc | mém dién tr thuc hién nhu sau:

hanh chinh

(Thoi gian tra két qua:
Sang: tor 07 gid dén 11 gio




chinh gutri tra cho
t6 chuc, ca nhan
phai bao dam day
da theo quy dinh
ma co quan co
thim quyén tra
cho t6 chtc, ca
nhan sau khi giai
quyét xong thu
tuc hanh chinh)

vé6i hd so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich (ding
Ky theo hirdng dan ciia Bueu dién) (néu co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so
gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan ho so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cang truc
tuyen.

lam viéc)

TT Trmllllitél':;thl'rc Cach thirc thyce hién Thaoi gian giai quyét Ghicha
(Két qua  giai | - Thong b4o cho td chac, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, | 30 phat; chicu: tir 13 gio 30
quyet thu tuc hanh | dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap cé tham quyén cho phép doi | dén 17 gio cla cac ngay

1.2. Thanh phan, s6 lwong hd so
a) Thanh phan ho so:

+Pon dé nghi cap gidy phep xudt ban tai liéu khong kinh doanh, phai dién day du cac théng tin yéu ciu, c6 chit ky cua thi trudng
co quan va dong diu cua co quan, t6 chirc ding tén dé nghi cap gidy phép;

+ 02 (hai) ban thao tai liéu c6 dong diu cua co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép xuét ban tai trang dau va giap lai gitra cac trang
ban thao hodc 01 (mot) ban thao luu trong thiét bi luu trit dién tr v6i dinh dang khong cho phép can thi€p, stra d01 truong hO’p tai liéu
khong kinh doanh xuat ban dang dién tir thi ndp 01 (mdt) ban thao dién tir co chir ky sb cua thu trudng co quan, t6 chirc dé nghi cip phép

Xuat ban;

(D01 véi tai lidu bang tiéng nuoc ngoai, tiéng dan toc thiéu s6 Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét c6 dong dau cta co
quan, t6 chtrc dé nghi cap gidy phép xuit ban).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.




1.3. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc ¢ tu cach phap nhan, chi nhanh, vin phong dai dién cua co
quan, t6 chirc & Trung wong dong trén dia ban tinh Bong Théap.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

1.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép xuit ban tai liéu khéng kinh doanh.

1.6. Phi, I¢ phi:

+ Tai liéu in trén gidy: 7.500 dong/trang quy chudn.

+ Tai liéu dién tir dudi dang doc: 3.000 dong/phiit.

+ Tai lidu dién tir dwéi dang nghe, nhin: 13.500 dong/phiit.

(Ap dung ké tir ngay 01/7/2023 dén hét ngay 31/12/2023, theo quy dinh tai Thong tw s6 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 ciia B truong Bo
Tai chinh quy dinh mikc thu mét so khoan phi, 1é phi nham ho tro nguoi ddn va doanh nghiép).

1.7. Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi cip gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh (Mau s6 14, Phuy lyc ban hanh
keém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo trudng BO Thong tin va Truyén thong).

1.8. Yéu ciu, diéu Kién thie hién thii tuc hanh chinh:

+ D6i véi tai liéu cua cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan phai co6 y kién ctia B6 Quéc phong, B6 Cong an hoac co
quan dugc B6 Quoc phong, B6 Cong an uy quyén (theo Khoan 2, Diéu 12, Nghi dinh 195/2013/ND-CP hudng dan chi tiét mét s6 di€u
thi hanh Luat Xuat ban quy dinh);

~ +Doi vai tai lidu lich sir déng, chinh quyén dia phuong, tai liéu phuc vu nhiém vu chinh trj cua dia phuong sau khi ¢6 y kién cua
to chure dang, co quan cap trén (theo Biém e, Khoan 2, Biéu 12, Nghi dinh 195/2013/ND-CP hudng dan chi tiét mot so diéu thi hanh Luat
Xuat ban quy dinh).

+ Ngoai thanh phén hd so quy dinh tai Piém a, Piém b va Diém ¢ Khoan nay con phai c6 y kién xac nhan béng van ban cua co

quan, t6 chirc dung tén to chirc hoi thao, hoi nghi d6i voi truong hop xuat ban tai liéu 1a ky yéu hoi thao, hoi nghi; ¥ kién xac nhan bang

van ban cua co quan chu quan hodc co quan c6 thAm quyen quan Iy nganh nghé ddi vé6i truong hop xuit ban tai liéu 12 ky yéu nganh nghé
quy dinh tai Piém d, Khoan 1, Diéu 12, Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP.

1.9. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
+ Luat Xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012 ciia Qudc hdi khoa XIII.



+ Nghj dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xut

ban.

~ + Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh murc thu, ché o thu, ndp, quan ly va str dung phi
tham dinh noi dung tai li¢u khong kinh doanh dé€ cap giay phép xuat ban, 1¢ phi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh

doanh va 1& phi dang ky nhap khiu xuit ban pham dé kinh doanh.

+ Théng tu ‘sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B truong B Thong tin va Truyén thong Quy dinh chi tiét va huong de‘:ln
thi hanh mot s6 di€u cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu

va bién phap thi hanh Luat Xuét ban.

+ Thong tu s6 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 ciia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu mot s6 khoan phi, 1& phi nham hd

trg nguoi dan va doanh nghiép.

1.10. Lwu hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trit, trong d6, chii ¥ cic ndi dung:

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi voi ho so
khong dap trng yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd)

Phong Thong tin — Bao chi -
Xuat ban.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

BO phan Tiép nhan va Tra
Két qua.

01 nam, sau do chuyén hd so
dén kho luu trit cia S6 TT&TT.




Mau s6 14
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUC ... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO:.......... [oviee. (néucd) , NEAY......... thang........ nam..........
PON DE NGHI

Cip gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

KINR @U: v s !

1. Tén co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép XUAL DAN: .......ceveevreereceereeiieees e,
2. SO gidy chting nhan dang ky kinh doanh hogc giéy ching nhan dau tu hodc gidy chiing
nhan dang ky doanh nghlep(dm v0i doanh nghiép); Sb quyét dinh thanh 1ap(déi voi don vi
su nghiép cong lap); S6 gidy phép hoat dong (ddi v6i co quan, to chirc nudc ngoai)?
Coquan CaP.....vveeieeii e ngay, thang, nam cap........................
T 5 - 1 1§ PR SERR
SO GBI TNORT: vt eeeeete et ee ettt et et et et ee et et e s et eeee e esee et eeeeees et eeeeeeeeenees
T 2 ST TTTTRN
EMAIL o
G 1 IR ) 1510 SRR
5. Xuat xtr (néu 12 tai liéu dich tr tiéng NUAC NEOAT): vv.vvvvereveeeseeereeeeereseseresienees e,
Nguoi dich (ca n1han hofc tAP thE): ........evveveeeeeeeeeeeeeeee e
6. Hinh thirC ta1 UL ...ooiiiiiiii e
7. S6 trang (hodc dung lugng - byte):............ Phu ban (80 €0) v,
8. Khuodn kho (dinh dang):.......ceeneee. cm. SO TUONZ 1N ban
0. NI XUAL DANI c..voveeveeices ettt ses st esa ettt sen e s st en st eneen et aneesans
10. Tén, dia chi CO SO INl i
11. MUC GHCH XUAL DAN:...ocvoeceeeeeeee sttt en st
12. Pham vi str dung va hinh thirc phat hanh: ...
13. NOi dung tOm tat CUA A1 U ...v.vvveereeveeeeeeeeeeses ettt
14. Kém theo dom DAY GOM . .oevniie e,
Chung t6i cam két thyc hién ding ndi dung gidy phép xuat ban, thuc hién viéc in/dang tai
dung ndi dung tai liéu tai co s& in c6 gidy phép in xuat ban phdm va tuan thi cac quy dinh
phap luat vé xuat ban, s¢ hitu tri tug.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI PUNG PAU CO QUAN/
HOAC CO QUAN NHA NUGC CO THAM TO CHUC ,
QUYEN* (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

L Co quan, t6 chirc o trung wong va 1 chitc nudc ngoai guri hé so dén Cuc Xudt ban, In va Phat hanh - Bé
Théng tin va Truyén thong; co quan, 16 chire tai dia phuong guri hé so dén S so tai;

2 Truong hop co quan, 16 chirc dé nghi cap gidy phép la co quan Pdang, Nha niede khéng bdt budce phdi nép
mot trong cdc loai giay quy dinh tai muc nay.

3Ghi ré trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Piéu 10 Thong tw so 01/2020/TT-BTTTT .

4 Phan nay dp dung doi véi tai liéu khong kinh doanh 1a ky yéu héi thdo, héi nghi, nganh nghé.



TEN CO QUAN CHU QUAN ....® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN CAP GIAY PHEP ...® DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
SOz /Gp-0 ngay...... thang... .... nam......
GIAY PHEP

Xuit ban tai liéu khong kinh doanh

CUC TRUONG..../GIAM POC SO........

Cin ctr Luat xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

Céan ctr Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 dleu va bién phap thi hanh Luat xuét ban;

Cin ¢t Thong tu 6. /2020/TT-BTTTT ngay thang ndm 2020 cua BQ trudng
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat
xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét xuat ban;

Xét don dé nghi cip gidy phép xuat ban ngay....... thang........ nam.........

CHO PHEP:

1. CO QUAN, 10 CHTIC: 1.vvvvevievececeeee ettt st eneenens

DUge XUAL DAN 1A HEU: 1ovvvvviveiiiiees s

- S trang (dung lugng): ............... Phu ban (08U €O): ..,

- Khuon khé (dmh dang) ......... e, SO TUONE IN: e ban

- Ngir xuét ban:..

- Tén, dia chi co' s6 in Xuat ban pham/websr[e dang tal ........................................

- M2 30 SACh qUOC t& (ISBN):...vuveviceeeieeeeseeesee ettt

= MUC GHCR XUAL DAN: 1ottt ettt ettt e et en et ee e

- Pham vi st dung va hinh thirc phat hanh: ...

2. Trude khi phat hanh, co quan, t6 chirc dugc phép xuat ban phai ndp luu chiéu theo
quy dinh tai Diéu 28 Luat Xuit ban 2012.

3. Co quan, t6 chirc duoc phep xuét ban phai chip hanh nghiém chinh Luat xuat ban;
cac quy dinh tai myc 1 va 2 glay phép nay; in ding ban thao c6 dong dau ciia O quan cap
gidy phép tai co s& in co glay phép hoat dong in xuat ban pham; khong dugc tay x6a, sira
chita hodc chuyén nhuong gidy phép nay cho t6 chirc, ca nhan khac dudi moi hinh thirc.

Gidy phép nay c6 gia tri trong thdi han 90 (chin muoi) ngiy ké tir ngay ky./.

CUC TRUONG/GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

5 Tén co quan chii quan truc tiép: Bo Thong tin va T) ruyen théng hodc UBND tinh, thanh phé.
6 Tén co quan QLNN co tham quyen cap phép: Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh hodc So.

7 Chir viét tdt tén co quan OLNN co tham quyen cap phép.

8 Ghi day dii tén co quan, té chire dé nghi cap phép.



2. Cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khéong kinh doanh

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thaoi gian giai quyét

Ghi chua

Buworce 1

Nop hd so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, cd nhdn
chuan bi ho so
day di theo quy
dinh va nop ho so
qua cdac cach thiec
Sau:

1. Nop truc tlep tai bd phan Tiép nhan va Tra Két qua linh vuc Thong
tin va Truyén thong thudc Trung tim Kiém soat TTHC va Phuc vu
hanh chinh cong tinh Dong Thap.

2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu céng cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra Két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd so; _quet (scan) va luu trir hé so
dién tir, cap nhat vao co s dif liéu ciia phan mém mot cira dién tir cia
tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién to
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho so, can bo, cong chuec, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd S0 day di, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chtrc tlep nhan ho so va l1ap Gidy tiép nhan hod s0 va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh,

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé quad 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée
tiép theo ddi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Poi véi ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong DVC cua tinh,
can bg, cong chtrc, vién chirc tiép nhén ho so tai BO phan Tiép nhan va
Tra Két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so.
a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, céng chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot lan dé to chuc, ca nhan bd sung day di1, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc nang giri thu dién tir, gl tin nhan t&i ngudi dan cua Cong Dich
vu cOng cua tinh;

b) Néu ho so cta t6 chire, ca nhan dﬁy du, hop 1€ thi can by, cong chirc,
vién chirc tai Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua tiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh hé so truc
tuyén

Buwoc 3

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B6 phan Tiép nhan va Tra
Két qua cong chtrc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB), trong do:

14 ngay, trong do:

Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, 13y ¥ kién ctia co quan, td chuc, c6 lién quan, can by, cong chue,
vién chirc duge giao xur 1y hd so tham dinh, trinh cip c¢6 tham quyén
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tur; tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Tham dinh hé so:
e Truong hop ndi dung ho so khong dung quy dinh (hodc khong
dap ung y€u cau, hodc khong du diéu kién), thong bao cho t6 chirc, ca
nhan néu 13 1y do hodc yéu ciu bd sung hd so;

08 ngay
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TT Trlnllllitglthl}’c Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
e Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac thu tuc tham dinh hd so va noi dung.
e Dy thao Gidy phép nhap khau xuét ban phdm khong kinh doanh.
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy phép nhap khau
xuét ban pham khong kinh doanh. 03 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Gidy phép nhap khau xuat ban pham
khéng kinh doanh.
+ Van thu don vi: 02 ngay
e Kiém tra thé thirc van ban
e Chuyén két qua TTHC cho Cong chitc Bo phan Tiép nhan va .
Tra Két qua. 01 ngay
Tra két qua giai | Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va phan
quyét tha tuc mém dién tir thuc hién nhu sau:
hanh chinh - Thong bao cho to chtic, ca nhan biét trudce qua tin nhan, thu dién ti,
(Két qua  giai | di¢n thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 thAm quyén cho phép doi
quyét thii tuc hanh | v6i hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thot han quy dinh. 0,5 ngay
chinh giri trd cho | - T chiic, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
t6 chitc, ca nhan | gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat (Thoi gian tra két qua:
Buéc 4 phai bao dam ddy | trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phleu hen | Sang: tir 07 gio dén 11 gio

du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd
cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vy buu chinh cdng ich (ding
ky theo huéng din ciia Buu dién) (néu cb).

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; trudng hop
dang ky nhén két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén.

30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc)
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2.2. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap gidy phép.

+ Danh muyc xuit ban phim nhép khau.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.3. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong tinh Péng Thap

2.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép nhap khau xuat ban tai liéu khong kinh doanh.

2.6. Phi, 18 phi: Lé phi cp phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh: 25.000 dong/hd so.

(Ap dung ké tir ngay 01/7/2023 dén hét ngay 31/12/2023, theo quy dinh tai Théng tw s6 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 ciia B6

trwomg Bé Tai chinh quy dinh mikc thu mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro nguwoi dan va doanh nghiép).

2.7. Tén méu don, miu to Khai:

+ Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh (Mau s6 30);

+ Danh muc xuit ban pham nhap khau khong kinh doanh (Mau s6 31).

(Cdc madu trén ban hanh tai Phu luc kém theo Théong tw sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bé trieong Bé Théng tin va

Truyén théng)

ban.

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéong c6.

2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi khéa XIII.

+ Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat
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+ Théng tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi
thim dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuit ban, 1& phi cip gidy phép nhap khau xuét ban pham khéong kinh

doanh va 1& phi dang ky nhap khiu xuét ban phadm dé kinh doanh.

+ Thong tu §o 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2920 ctia B truong B Thong tin va Truyén thong Quy dinh chi tiét va hudng d?lp
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét

mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

+ Thong tu s 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu mot sé khoan phi, 1& phi nham hd

tro nguoi dan va doanh nghiép.

2.10. Lwru hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trit, trong d6, chii ¥ cic ndi dung:

Thanh phén hd so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i véi hd so
khong dap Gmg yéu cau, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu c9);
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong Thong tin — Bao chi —
Xuat ban.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

BO phan Tiép nhan va Tra
Két qua.

0l nam, sau dé chuyén hd so
dén kho luu trit cia S6 TT&TT.
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Mau sb 30

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO).... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TC/CA NHAN DE NGHI Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc
Sb: ... I méuco) ngay.......thang.......nam........
PON PE NGHI

Cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh

KN guri: v (1)
- Tén t6 chuc, ca nhan dé nghi cap gidy phép:................. O
- Tru s (dia chi): ST TR e, SO dién thoai: ...ocovvvvveeeeiieennennn.
- Céan ctr vao nhu cau st dung xuat ban pham NUGCT NGO, ...evvveevveriieeeiieieiiieeriees e,

(ghi tén to chiic, c& nhan) dé nghi duoc cap gidy phép nhap khau xuat ban pham, gom:
1. TOng SO tén Xuat ban PRAM: ..o,
2. TONE SO DAN: 1.vvvviiiieiii ettt e e e e e et e e e b e et ereaeeaee e e e a e

A, TU NUGC (XUAL XUE): 1. ettt etes st es et es s ne ettt ettt es sttt ens e ens e e
5. Tén nha cung cAp/NNA XUAL DAN: ......c.cvevveeeeeiieeeee e es s e eneees
B. CTA KNAU NNAP: .. ..ovvoeee ettt ene e sttt es et n et enene st nee e,
Keém theo don nay la 03 ban danh muc xuat ban pham nhap khau.
TO ChIC/CA NNAN ... xin cam két thyc hién dlng céc quy dinh
ciia Luat xuat ban, Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cuia
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban va cac
quy dinh cta phap luat khéc cé lién quan.
Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh, SO .......cccocvvvvevereeeeeeeeeeee o, xem Xxeét,
cap gidy phép.
NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
(ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau néu 1a t6 chic)
Chu thich:
(1) Ghi tén co quan tiép nhan don nhu sau:
- Pdi véi co quan, t6 chire ¢ Trung wong, t6 chirc nudc ngoai ¢d tru so tai thanh phd Ha Noi ding
tén trén don dé nghi thi ghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh hoic So thanh phd Ha Nai;
- i voi co quan, t6 chirc khac va ca nhan Viét Nam, ca nhdn niede ngodi dirng tén trén don de.

nghi thi ghi So noi dat tru sé hodc noi co cia khdu ma xudt ban phcfm dwoc nhdp khau.



TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)....

TEN TC/CA NHAN PE NGHI

Sb: ... [oc.... (néu co)
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Mau sb 31

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc lap- Tu do- Hanh phuc

DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH

(Kém theo Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh, ngay......... thang.........
nam......... )
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN BE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU
Tén xuat 5 L Hinh
v C6 kém theo thire
ban Nha khac
Ma | Téngbc pham Téac X Thé S6 | Tom tat - Phamvi| . P
STT 7 5 . XUat ) i N B3 Hinh i cuia Xuat
ISBN | cua XBP bang gia ban loai ban | ndi dung Pia ang, thae | S& dung ban
idng Vie cassette
tieng Viét khéc pham
Nha cung cap:........
1
Nha cung cap:.......
1
Tong cong:

I1- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU(D)

Danh muc xuét ban pham trén day duoc Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ Sé... cip Gidy phép nhap khau s

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TO CHUC/CA NHAN
(Ky tén, ghi rd ho va tén, déng dau néu I t chuc)




Chd thich: (1) Danh muc phai dugc Cuc Xuat ban, In va Phéat hanh, S¢ d6ng dau giap lai voi glay Gidy phép nhap khau va dong dau giép lai cac trang cua
danh muc. Néu Danh muc dang ky trén Cong Thong tin Mot cira Québc gia thi khong can déng dau giap lai tai CXBIPH hoic So)
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